 计算机应用基础训练卷十三
一、单项选择题（每题1分，计40分）
1、世界上第一台电子数学计算机诞生在（   ）。
A、1945年     B、1946年     C、1947年      D、1948年
2、计算机内部采用（    ）来表示数据。
   A、十进制数    B、八进制数    C、十六进制数   D、二进制数
3、下列关于计算机病毒传播渠道的描述中，（    ）是不对的。
   A、有病毒的网络系统会使该网上使用的程序感染上病毒。B、已带有病毒的计算机会使该机上使用的软盘染上病毒。
  C、购买的软件本身带有病毒，会使用此软件的机器带上病毒。D、机器长时间不开机会产生病毒。
 4、一个完整的计算机系统应该包括（    ）。
A、主机、键盘、显示器、打印机、鼠标    B、微机和DOS操作系统
C、主机及其外部设备                    D、硬件系统和软件系统
5、微型计算机的性能主要取决于（    ）的性能。
A、存储器      B、硬盘        C、显示器        D、CPU

6、ROM的中文名称是______。
A、内存储器    B、外存储器    C、只读存储器    D随机存储器
7、微机型号中的386、486、Pentium等信息，指的是（    ）_。
   A、内存的档次  B、主频的大小  C、显示器的档次  D、CPU的档次
8、WINDOWS软件属于______.

A、单用户、多任务的操作系统    B、单任务、单用户的操作系统
C、多任务、多用户的操作系统    D、单任务、单用户的操作系统
9、鼠标拖放方法移动窗口必须将鼠标光标放在窗口的（     ）
A、菜单条上     B、标题栏上    C 、任何一个角上   D、工作区内
10、执行一个应用程序的正确操作是：（     ）该应用程序图标。
A、用鼠标左键双击    B、用鼠标左键单击C、用鼠标右键双击   D、用鼠标右键单击
11、下列不属于WINDWOS98的任务栏组成部分的是（     ）
A、开始按钮  B通知区 C、最大化窗口   D、正在打开的应用程序按钮
12、资源管理器窗口有两个小窗口，左边的小窗口称为（      ）。
A、磁盘和文件夹窗口   B、文件窗口    C、资源窗口  D、计算机窗口
13、从文件列表中同时选择多个不相邻文件的正确操作是（     ）
A、按住Alt，用鼠标单击每一个文件名   

B、按住Ctrl操作键，用鼠标单击每一个文件名  

C、按住Ctrl+Shift操作键，用鼠标单击每一个文件名
D、按住Shift键，用鼠标单击每一个文件名
14、在Windows98中，执行（    ）操作可以实现中、英文输入法之间的切换
A、Ctrl+Space     B、Shift+Space     C、Alt+Space   D、Ctrl+Shift

15、下面关于文件夹叙述，正确的是（      ）
A、文件夹可以被创建、复制、删除、移动   B、文件夹不能被移动    

C、文件夹不能被删除                     D、文件夹可以被复制、创建
16、启动中文Word之后，空白文档的名字是（      ）。
A、文档1.DOC   B、新文档.DOC    C、文档.DOC   D、我的文档.DOC

17、在Word软件中，不能保存文件的操作是（     ）
A、打开文件菜单，然后选择其中的“保存”命令选项。
B、打开文件菜单，然后选择其中的“另存为”命令选项。
C、单击常用工具栏上的“保存”命令按钮。
D、双击该文件的标题栏。
18、在Word软件中，为了要看清页眉和页脚的内容，在页面设置中应选择（     ） 

A、页面视图   B、大纲视图  C、普通视图  D、主控文档
19、如果希望出现括号中的输出效果（输出效果），应设置（     ）。
A、下划线    B、边框     C、底纹    D、黑体
20、在Word软件中，关于表格叙述错误的是（    ）。
A、表格中可以添加斜线    B、表格中可以插入图形
C、表格内容不能进行排序  D、可以根据表格数据产生图表
二、填空题：（每空2分，计64分）
1、计算机由（        ）和（        ）两大部分构成，其中WINGDOWS98属于操作系统.

 2、PC机是我们平常接触最多的微机，其中常用输入设备是（       ）和（     ），

输出设备有（         ）和打印机。

 3、键盘上的基本录入键区中，两个定位键是（     ）和（    ），依靠他们可以找到八个基准键，他们从左到右分别是（                   ）

4、 在WINDOWS中的基本用户操作界面包含桌面、（      ）、（      ）、对话框及桌面上的（       ）。
5、WORD是（      ）软件，属于（        ）公司开发的OFFICE组件之一；
6、WORD工作窗口主要是由（         ）窗口和（       ）窗口两部分组成。
7、WORD的标尺上共有四个缩进标志，分别为（       ）、（        ）、（        ）和（         ）。
三、简述题：（计16分）
1、简述移动和复制文件或文件夹的方法？（4分）
2、列举在WORD中选定整个文档的方法。 （4分）
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